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LR Normas sobre a Marcagcao de Servicos de Transporte

TECNICO

Direccao Técnica

NSG Autocarro e Carrinha

A marcagdo de servicos de transporte com a carrinha ou o autocarro é efectuada no Nucleo de Servicos Gerais,
NSG!, com Dr.2 Sandra Oliveira, ext. 1491 ou D. Vanda Loureiro, ext. 3333 (podendo ser enviado para o E-mail:
nsg@ist.utl.pt ou Fax 218499242).

Estdo actualmente disponiveis:
A) Uma carrinha de 8+1 lugares (excluido o lugar do motorista), em regime de aluguer externo

B) Um autocarro de 35 lugares (excluindo o lugar do motorista).
Nesse sentido, enunciam-se os procedimentos a adoptar em cada caso:

= Os pedidos de marcacdo de A) e B) devem ser submetidos por escrito ou por e-mail?, com indicacdo
do periodo requerido, local do servigo e tipo de viatura. No pedido deve ser indicado o e-mail de

contacto do responsavel pelo pedido.

= Nos pedidos de marcacdo A) devera ser indicado se o servico € com ou sem condutor (motorista

IST), no caso de ser sem condutor haverd lugar ao preenchimento de impresso?,

= Quando houver disponibilidade e o pedido de marcacgdo for aceite, a reserva serd confirmada por e-
mail.

=" Uma reserva confirmada podera ser desmarcada pelo responsavel pelo pedido, sem custos, até cinco

dias uteis antes da data prevista para a realizagdo do servigo.

=  Se uma reserva confirmada for desmarcada com uma antecedéncia inferior a cinco dias (teis, havera
lugar ao pagamento de 25% dos custos previstos para o servico marcado, no caso de A) havera

lugar ao pagamento da totalidade do servigo.

= A requisicdo para o pagamento do servico deve ser entregue no Nucleo de Servigos Gerais até 5 dias

Uteis antes da sua realizagdo, sob pena de cancelamento da reserva.

= O acerto dos valores finais®, em face da quilometragem e duracdo da viagem, serd efectuado apds a

realizagao do servigo.

Estas e outras informag8es podem também ser consultadas na pagina da Direcgdo Técnica (dtecnica.ist.utl.pt).

IST, 24 de Margo de 2011
O Membro do Conselho de Gestdo

Prof. Vitor Leitdo

! Horario de Atendimentc®:00/12:30h — 14:00/16:30hlbcalizacéo Pavilhdo CentraR/C, Porta 0.58.

20 pedido deReserva de Veiculos do ISE06 é considerado efectivo depois da entrega doesapr devidamente preenchido (dsponivel em
http://dtecnica.ist.utl.pt/html/documentos).

% Condutor de Veiculo do IST s6 é considerado efectivo depois da entrega doesmpr devidamente preenchido (disponivel em
http://dtecnica.ist.utl.pt/html/documentos).

4 Consultar sfiTabela de Precos por Utilizac&presentada a seguir.




Marcagdo de Servigos de Transporte — Autocarro e Carrinha
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INSTITUTO
SUPERIOR
TECNICO

Direcgao Técnica
NSG

TABELA DE PRECOS”’

POR UTILIZAGCAO DA CARRINHA E AUTOCARRO DO IST

AUTOCARRO - 35

CARRINHA - 8 / 9LUGARES

LUGARES Aluguer Externo

vkm= (-

0,6*DT+780)/1000
vkm - Custo por d bustivel d | .
Quilémetro a usar On ,e L Combustivel suportado pelo requisitante

. . DT ¢€ a distancia total

na formula de calculo . .

percorrida. Portagens suportadas pelo requisitante

do Valor do Servigo

vkm ndo pode ser inferior a
0,50€.

vh - Valor por hora

a usar na formula

de célculo do Valor
do Servico

15€

Avaliado conforme o caso

Valor do Servigo,
A\

VS= DT*vkm+NH*vh
em que:

NH é o numero de horas
de servigo para dias
completos em servigos

O Valor do Servigo por
cada dia ndo podera
ser inferior aos
seguintes valores:

Dias Uteis - 125€
Fins-de-semana, feriados -
150€

Dias Gteis | >abados Domingos e
09h30 - feriados
9h00-18h30 17h30 Serm Servico
85€ 85€ Avaliado conforme
0 caso

+ Visitas de estudo no ambito de disciplinas de qualquer curso beneficiam de uma reducdo de

30% nos valores indicados.

« Por decisdo do Conselho de Gestdo, outras iniciativas poderao, excepcionalmente, beneficiar de

redugdo de custos a titulo de patrocinio.

® Tabela de precos, aprovada em Reunido do Conselho de Gestéo de 24 de Margo de 2011, em vigor a contar do més de Margo

de 2011.

Entrega e Recolha (carrinha de aluguer) Av. Jodo Cris6stomo n°89-A no seguinte horario: dias Uteis das 8h30 as 19h00;
Sébados das 9h00 as 18h00; Domingos e feriados néo

se efectuam.
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